HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

T Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambabhan (T) /
; Proses Asal Pindaan Remotongan (P)
QMSs PKU Nama Dokumen: KAD PERGIGIAN Nama Dokumen: BORANG KAD PERGIGIAN P
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/BR02/KAD GIGI Kod Dokumen: OPR/PKU/BR02/KAD GIGI
-1/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa:03/01/2011 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019
Keperluan pindaan setiap 3 tahun.
QMs PKU Nama Dokumen: BORANG PERMOHONAN UBAT ANTI MALARIA Nama Dokumen: BORANG PERMOHONAN UBAT ANTI MALARIA P
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/BR04/MAL Kod Dokumen: OPR/PKU/BR04/MAL
-2/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa:03/01/2011 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019
Keperluan pindaan setiap 3 tahun.
QMs PKU Nama Dokumen: BORANG PENDAFTARAN Nama Dokumen: BORANG PENDAFTARAN
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/BRO1/DAFTAR Kod Dokumen: OPR/PKU/BRO1/DAFTAR P
-3/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa:23/12/2011 No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019
Keperluan pindaan setiap 3 tahun.
QMs PKU Nama Dokumen: KAD PESAKIT Nama Dokumen: BORANG KAD PESAKIT
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/BR03/KAD PESAKIT Kod Dokumen: OPR/PKU/BRO03/KAD PESAKIT
-4/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa:03/01/2011 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019 P
Keperluan pindaan setiap 3 tahun.




QMs PKU Nama Dokumen: REKOD KAWALAN KUALITI ESR Nama Dokumen: BORANG REKOD KAWALAN KUALITI ESR
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/BRO6/LAB 16 Kod Dokumen: OPR/PKU/BRO6/LAB 16
-5/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa:20/02/2014 No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019
Keperluan pindaan setiap 3 tahun.
QMms PKU Nama Dokumen: BORANG CELL DYN 3200 MAINTENANCE LOG Nama Dokumen: BORANG CELL DYN 3200 MAINTENANCE LOG
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/BRO6/LAB 3A Kod Dokumen: OPR/PKU/BRO6/LAB 3A
-6/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa:20/02/2014 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019
Keperluan pindaan setiap 3 tahun.
Qms PKU Nama Dokumen: BORANG UJIKAJI MAKMAL Nama Dokumen: BORANG UJIKAJI MAKMAL
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/BRO6/UJIKAJI Kod Dokumen: OPR/PKU/BR0O6/UJIKAJI
-7/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa:03/01/2011 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019
Keperluan pindaan setiap 3 tahun.
QMs PKU Nama Dokumen: BORANG PENILAIAN SUCIHAMA Nama Dokumen: BORANG PENILAIAN SUCIHAMA
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/BR0O8/SUCIHAMA Kod Dokumen: OPR/PKU/BR0O8/SUCIHAMA
-8/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa:03/01/2011 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019

Keperluan pindaan setiap 3 tahun.




QMs PKU Nama Dokumen: SENARAI SEMAKAN RAWAK STOK Nama Dokumen: SENARAI SEMAKAN RAWAK STOK
(OPR):PKU Kod Dokumen: OPR/PKU/SSO5/RAWAK Kod Dokumen: OPR/PKU/SS05/RAWAK
9/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa:10/09/2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 19/04/2019
N2 JulEm s
SEMARA| SEMAKAN RAWAK STOK [RAMNDOM CHECK]
SENARAI SEMAKAN RAWAK STOK (RANDOM CHECK)
‘_I_* 15
caTaTaM CATATAN / CADANGAN
TRETUEITIMESIEn Fatus Sekeyen Farmasl) [ Fusal % A Dnpearaii) TKetua / Timb. Perkhidmatan Farmasi) (Ketua Pusat Kesihatan Universiti)
QMs PKU Nama Dokumen: PROSEDUR PERKHIDMATAN PERUBATAN Nama Dokumen: PROSEDUR PERKHIDMATAN PERUBATAN
(OPR):PKU Kod Dokumen: UPM/OPR/PKU/P001 Kod Dokumen: UPM/OPR/PKU/P001
-10/2019 No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa:29/06/2018 No. Isu: 02, No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa:19/04/2019

3.0 TANGGUNGJAWAB

Ketua dan semua staf vyang
bertanggungjawab dalam melaksanakan
mematuhi prosedur ini.

berkaitan

dan

3.0 TANGGUNGJAWAB

Ketua dan semua pekerja yang berkaitan
bertanggungjawab dalam melaksanakan dan
mematuhi prosedur ini.




4.0 DOKUMEN RUJUKAN

Kod Dokumen

Tajuk Dokumen

SOK/KEW/GP021/AKN

Garis Panduan
Pengurusan Terimaan Di
Kaunter

Garis———— Panduan
Pengurdsan——TFerimaan
Oleh— Pusat
Fanggungiawab

7.0 REKOD

4.0 DOKUMEN RUJUKAN

Kod Dokumen

Tajuk Dokumen

KONSULTASI
1. | Pangkslan Data “Medical PTM/PPTM PTM/PPTM Server diiDEC, Naib
Consultation Screen” (Elektronik UpPMm Canselor
Kekal
2. | Buky Salinan Sijil, Cuti Sakit PIR/KI/IT/IM/ PRI(PTI)/ BRP Ketua
PIjPPK PT(P/O) 5 tahun
3. | uPM/PKU/O3/Surat PPK /IT BRI(PTI)/ BRP Kejua,
Akuan FTiP/O) 5 tahun
Salinan Surat Akuan, Pelajar,
4. KI/IT/IM PRI(PTIY/ Unit Pendaftaran, Kefua
Buku Rekod Perubatan (manual) FT(P/O) 5 tahun
Sistem Tergendala
I
KAUNTER BAYARAN
1 Pangkalan Data “8iffing Screen” PTR/PPTRA PTM/PPTA P - dl IBRE Naib
(Elaktronik) e d Canselor
Kekal
2 | UPmMsPRU/KEW/RS PTOKEW )/ T(R/O) PRIPTI/ Kaunter Ketua
Penyata Harian  Terimaan Wang PT(P/O) Bayaran/PA
Tunal Bayaran Perubatan &
Pergigion 7 tahun
= Bank Deposit Slip Heport
. i
- s Hakod ek i y - vy
BERLO)
Ftahun
a BEOCEM BTRAGE R Hatia
Mahksima Wang Tunaidi BI(R/O) 5 Tabuwn
(SOK/KLW /L 002/ AKN)
= - + v T s
Kuneif Kombinasl Bati e BER G B Tabun
IS ORACE WD A0 FAKN]

Garis Panduan
SOK/KEW/GP021/HSL Pengurusan Terimaan Di
Kaunter
7.0 REKOD
KONSULTASI
1. | Pangkalan Data “Medical PTM/PPTM PTM/PPTM Server diiDEC, Naib
Consultation Screen” (Elektronik upm Canselar
Kekal
2. | Bukuy Salinan Sijil Guti Sakit PIR/KI/IT/IM/ PRI(PTI)/ BRP Ketug
PI/PPK PT(P/O) 5 tahun
3. | Buku Pengeluaran Siiil Cuti Sakit BIR/KIJT/INA] KI/PIR/PRI(PTI) ERP Ketug
PI/PPK 5 tahun
4. | upm/Pru/o3/Surat PPE /IT PRI(PTI)/ BRP Ketug
Akuan PT(P/O) 5 tahun
Salinan Surat Akuan Pelajar,
5 KIfIT/IM PRI(PTI)/ Unit Bendaftaran Ketuz
Buku Rekod Perubatan (manual) PT(P/O) 5 tahun
Sistem Tergendala
KAUNTER BAYARAN
1 E‘-‘;nira\al;)ata Billing Screen PTM/PPTM PTM/PPTM Server di IDEC, . Nalt:
lektroni iy anselor
Kekal
2. | upm/PKU/KEW/RE PT(KEW)/PT{P/O) PRI(PTI}/ Kaunter Ketua
Penyata Harian Terimaan Wang PT(P/O) Bayaran/PA
Tunai Bayaran Perubatan &
Pergigian 7 tahun
» Bank Deposit Slip Report
* Imbangan kutipan Harian
s 5alinan Simpanan Wang Tunai
* Salinan Resit Rasmi

(Bendahari) hijou




BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses:

PUSAT KESIHATAN UNIVERSITI

Kelulusan Mesyuarat: MESYUARAT PENGURUSAN PKU Kali ke- | 1/2019
Tarikh Mesyuarat: 22/02/2019
Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 19/04/2019

Nota *:

- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain

Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.




